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APRESENTAGAD

A Faculdade JK Gama tem concentrado esforgos no sentido de formular, executar e avaliar politicas
educativas visando a realizagdo plena dos seus estudantes. Nesse sentido procura, também,
estabelecer procedimentos que expressem compromisso na perspectiva de se assegurar uma rica e
saudavel convivéncia de vérios sujeitos educativos. Essa iniciativa pauta-se em compromissos
essencialmente éticos, claramente estabelecidos e compativeis com as reais finalidades de uma
Instituigéo de Ensino Superior (IES).

Nesse sentido, as orientagiies aqui apresentadas pressupiem uma leitura criteriosa, de forma que se
possa apreender ndo apenas a regulamentagéo em si, mas, acima de tudo, as bases que permeiam o
estabelecimento da mesma, a fim de que todos possam se situar e se planejar adequadamente para um
eficiente aproveitamento de sua permanéncia nesta IES. Portanto tais orientagies e procedimentos,
apresentados como sintese de outros documentos institucionais, estéo sujeitos a ajustes e devem ser
observados durante toda a vida académica.

Acreditamos que os valores sdcio-culturais dos sujeitos educativos podem contribuir para que cada
estudante depreenda, de forma comprometida e responsével, o alcance dos direitos e deveres
formulados na perspectiva do coletivo, de maneira que seja possivel transpor os limites dos interesses
pessoais, bem como de metas de performance puramente individuais.

Finalmente, reafirmamos o nosso empenho em tornar esse documento objeto de anélise e de
aprimoramento constante, no contexto de um projeto sdcio-educativo e cultural que vem sendo
desenvolvido no &mbito da Faculdade JK, abrangendo propostas que contemplam os mais diversos
aspectos e instancias de educagéo superior.




AO DISCENTE

Estamos entrando numa nova fase. 0 mundo demanda uma nova geragéo de profissionais.
Assim, palavras como “Inovagéo” e “Empreendedorismo” surgem a todo 0 momento em nosso contexto
evidenciando por vezes, uma compreenséo rasa ou conceito fragmentado e desvencilhado pelo achismo

ou por fundamentos tedricos rigidos e ultrapassados.

E certo que, para certas coisas nio ha verdade, mas a sociedade capitalista, categoricamente
competitiva esta cada vez mais exigente. A adaptabilidade ao novo contexto sufoca nossos jovens em
agendas lotadas por empregos, estagios, cursinhos, aulas noturnas e até finais de semana e feriados.
Até nos momentos de descanso, vocé pode apostar, hd um concorrente se desenvolvendo e varios
outros ingressando no mercado.

Como se destacar em um mercado como esse?
Buero ser um bom profissional e ter um bom curriculo. Isso Basta?

E nessas horas em que fica dificil visualizar na prética, aqueles conceitos do primeiro
paragrafo. E as dividas ficam mais agudas e ameagadoras 8 medida que o curso vai chegando ao fim e
o aluno se depara com o.... Mercada!

Vérios alunos tém me evidenciado esse ponto de vista. Mas cabe & vocés, alunos, se
perguntarem: Sa terei contato com o mercado quando me formar?

Ai vai uma dica:

Vocé ja esta no mercado! 0 seu cotidiano é seu mercado e todas as pessoas do seu dia-a-dia
séio potenciais parceiros, clientes, gerentes, diretores e por ai... Saber isso néo basta, deve-se refletir.
Consciente disso, o bom profissional vai se mostrar responsével, pra-ativo, dedicado e disponivel para
todos, como seria para um chefe, ou um parceiro, pois séo eles os potenciais e futuros contatos. Neste
meio & que estdo inseridos seus colegas e professores.

Vocé ja & um profissional, tome atitudes compativeis. Sua capacitagéo para o mercado depende
mais de vocé do que de qualquer outra coisa.

Um abrago e boas aulas!

William de Freitas Lima
Coordenador do Curso de Administragéo




Parabéns, estamos no inicio de mais um semestre letivo e vocé esté nele. 0 primeiro passo ja foi dado,
mas tenho que te alertar a respeito de algumas realidades.

Primeiro: ninguém comega por cima, a maioria dos empresérios de sucesso foram pessoas de origem
humilde veja o caso de Silvio Santos engraxate de sapato. 0 Mestre Washington Olivetto que em um
certo dia, quando ainda era jovem, seu carro quebrou em frente da agéncia de propaganda DPZ, em vez
de cuidar do veiculo, resolveu entrar na agéncia para pedir um estagio, hoje é possivel encontrar
citagdes de sua agéncia W/Brasil até nas cifras de Jorge Ben Jor, a cangéo revigorou a carreira do
compositor na década de 90. Nizan Guanaes estagiério de Olivetto que em 2002 fundou a agéncia de
publicidade Africa, dita tendéncias na publicidade brasileira se tornando a prova viva de um discipulo
que supera o mestre.

Segundo: as portas ficam mais estreitas a cada ano que passa o mercado fica mais competitivo.

Terceiro o simples fato de vocé ter um diploma de curso superior néo garante a sua vaga no mercado
de trabalho.

Calma, ndo entre em desespero. Se vocé fez a leitura até aqui deve ser recompensado por sua
paciéncia, entdo vou recompensé-lo com segredo do sucesso em trés passos:

Primeiro: ndo use Rider, ndo dé férias a seus pés. Ndo perca oportunidades. Trabalhe, trabalhe,
trabalhe. Trabalho ndo mata. Ocupa o tempo e evite o dcio. Procure um estdgio no semestre que se
encontra mesmo gue Seja o primeiro.

Segundo: seja competitivo. Seja fascinado pelo realizar, que as portas se abriréio como consegiiéncia.
Aprenda a trabalhar em equipe, forme seu network, faca a sua parte do trabalho e procure conhecer a
parte do colega. Esteja integralmente engajada naquilo que faz.

Terceiro: mente vazia &€ morada do céo. Estude! Ocupe sua cabega com atividades produtivas, muitos de
seus colegas dirdo que vocé estd perdendo sua vida, porque vai estudar enguanto eles vio ao mesmo
bar da semana anterior, mas o tempo, que é mesmo o senhor da razéo, vai bendizer o fruto do seu
esforgo.

Enfim, o que vai determinar o seu sucesso néo serd o grau de formagéo, mas sim o grau de informagéo,

perseveranca e determinagéo, a faculdade & obviamente um excelente laboratdrio para isso.

Israel Antonio Manoel Pereira
Coordenador do Curso de Comunicagéo Social




APRESENTAGAD

Este Manual tem por objetivo possibilitar ao aluno, de forma facil e pratica, a consulta a informacies
para o seu dia-a-dia na Instituigdo, além da orientacéo detalhada sobre os procedimentos académicos
relacionados a Faculdade JK - Unidade |I- Gama.

SETORES ACADEMICOS

Diregén Geral

A Direcéo Geral coordena todas as agdes da IES em todos os ambitos. L4 se originam deliberagdes
gerais, bem como se inicia o processo geral de tomada de decisies. L4 séo avaliados, analisados e
discutidos todas as demandas do cotidiano académico. A atuagdo da Direcdo normalmente é feita de
forma vertical e na maioria das vezes difundida através das Coordenagéies de Cursos para docentes e
discentes. Isso algumas das vezes leva o aluno & conhecer pouco da Direcéo embora sua atuagéo esteja
sendo refletida 3 todo momento na vida académica. A Diregido se mantém aberta 3 comunidade
académica. Procure conhecer.

Conceigéo Aparecida Ferreira
Diretora Geral

Coordenacgies de Cursos (Administragéo e Comunicagéo Social - Publicidade e Propaganda)

0 Coordenador é a pessoa indicada para orientar os discentes no seu processo de formagéo
profissional, compatibilizando as concepgies do curso, o perfil profissional e as demandas da sociedade
em que estéo inseridos.

0 horério de atendimento do Coordenador do Curso estd sujeito a agendamento prévio com a
secretaria da Coordenagéo ou no Nicleo de Atendimento ao Aluno.

Coordenador do Curso de Administragéo: Prof. William de Freitas Lima.
Coordenador do Curso de Comunicagéo Social: Prof. Israel Antonio Manoel Pereira.

Nicleo de Atendimento ao Aluno (N.A.A.)

0 Nicleo de Atendimento tem por fungéo orientar e encaminhar a clientela, esclarecendo dividas e
questionamentos, prestando informacies diversas aos estudantes além de atendimento as solicitagies
de documentos académicos diversos. Funciona no horério das 08 as 21 horas, de segunda a sexta-feira
e das 09 as 12 horas aos sabados.

Secretaria Académica

A Secretaria Académica, se destina ao controle geral de alunos no &mbito académico-administrativo, a
movimentagiio do expediente, emissdo de documentos oficiais e ao registro académico. L4 séo
analisados os processos relativos ao cotidiano académico.

Setor Financeiro




Este setor disponibiliza para informacies sobre histdrico financeiro e registros de pagamentos. Para
sua comodidade, tais informacies poderéo ser solicitadas no N.AA.

ESTRUTURA FiSICA
Dependéncias

As instalagies da Faculdade JK séo dotadas de toda a infra-estrutura necessaria para desenvolver o
potencial do aluno e capacita-lo para 0 mercado de trabalho.

A Faculdade JK conta hoje com 28 salas de aula, com infra-estrutura capaz de atender de forma
satisfatdria alunos, professores e toda a comunidade académica.

Laboratdrios

A Faculdade JK contém 02 laboratérios de informatica, 01 laboratério multimidia que conta com
estidios de som, imagem e laboratdrio de rédio.

Central de Tecnologia e Informatica (CTI)

Salas de recursos em informatica e audiovisuais. L4 podera ser solicitado o suporte aos laboratdrios. 0
material de sala de aula como datashows e projetores também poderéo ser obtidos |4, entretanto esses

materiais DEVERAD SER SOLICITADDS PELD DOCENTE em formulério especifico e com uma semana de
antecedéncia.

Setor de Reprografia e Fotocdpias

L estéio as pastas das disciplinas, onde os docentes deixam os materiais e textos ultilizados em sala. La
também esta disponivel a pasta do discente onde o aluno tera acesso a grade do curso, manuais gerais
e especificos, projetos de eventos de extensdo, documentos de solicitagdo, informagdes da
coordenagéo académica e de nosso cotidiano institucional. Tudo isso sem contar, & claro o servigo de
fotocapias de documentos e diversos interesses.

CALENDARID LETIVD

No inicio do semestre é divulgado aos alunos o Calendéario Académico. As aulas séo ministradas no
turno noturno, podendo também haver aulas aos sabados, de acordo com as normas legais e
regimentais. [ calendario traz as datas dos eventos académicos de interesse dos alunos (inicio e
término do semestre letivo; matricula no periodo; feriados; periodos de Provas Regulares; recessos
escolares; trancamento; outras informacies gerais), sendo indispenséavel o seu cumprimento.

Atengéo
As datas relativas a quaisquer outros eventos ndo previstos no calendario letivo ou possiveis
modificagies serdo divulgadas nos quadros de avisos da faculdade, e-mail para representantes de sala

e/ou através do blog da Coordenagéo/site da Instituicao.

0 aluno devera estar atento aos prazos estipulados para cada atividade académica, pois néo serdo
aceitos requerimentos fora do prazo.




0 COTIDIAND ACADEMICO

Nos dltimos anos o pablico de nossa faculdade vem aumento progressivamente e com rapidez. Séo
alunos vindos de outras faculdades, do ensino médio ou de um periodo de ociosidade na preparagéo
educacional. Com essas véarias demandas nossa cultura organizacional também vem se modificando
fruto dessa mistura de origens, idéias e objetivos. Normalmente é na faculdade que se formam amigos
para toda vida. A boa convivéncia com todos os membros da comunidade académica sendo colegas,
professores ou funciondrios vai possibilitar sem divida um melhor ambiente de educagio e
desenvolvimento. Isso s6 depende de vocé.

Eleigdes de Classe. Fungdo do Representante e vice-representante de classe.

Na primeira semana de aula séo eleitos em classe os representantes e vice-representantes. Embora
muitos alunos achem ultrapassados, ou até de uma heranga do ensino médio, o representante de classe
& um importante aliado na difusdo de informagies, na representatividade e na voz dos alunos em
reunides ou manifestacies. 0 representante torna-se ferramenta e atalho na comunicacéo entre a
Coordenacio do Curso, a Secretaria e os Professores com a sua sala de aula. Por isso escolha bem o
seu representante. Avalie e escolha o candidato mais preparado, pois a qualidade de ensino também
depende dele. Afinal, a organizagéo da representatividade de um grupo é o primeiro passo para o
exercicio da cidadania.

Horarios de aula e carga horéria disciplinar

0 horério de aula da IES ocorre no periodo noturno, das 19hi0min as 22 horas. Séo trés horas-aula por
noite, distribuidas conforme quadro abaixo:

12 Horério Das 19:10 as 20:00
2% Horério Das 20:00 as 20:30
Intervalo Das 20:50 as 21:10

32 Horédrio Das 21:10 as 22 horas

Disciplinas de 68 horas-aula e disciplinas de 34 horas-aula

Na grade curricular dos cursos de Administragéo e Comunicacéo Social das Faculdades JK - Unidade Il
- Gama, ha disciplinas de com cargas horérias de 68 e de 34 horas-aula. Com trés horas de cada
disciplina por semana, a metodologia adotada na instituigéo aloca 34 horas aula por bimestre sendo
entdo que as disciplinas com essa carga horéria teriio duracéo de apenas um bimestre. (ver calendario
académico)

Conteddo das Aulas na pasta da Reprografia ou na Internet.

Na Reprografia encontram-se as pastas de cada disciplina. Em concordéncia com a turma o professor
poderd disponibilizar textos, exercicios e demais recursos textuais didaticos aos alunos. Para maior
comodidade e eficiéncia, estamos implementando na Faculdade o Sistema Moodle que ird auxiliar na
disponibilizagéo e coleta de material eletrénico. Enguanto isso ha professores que criam contas de e-




mail para a disciplina ou enviam conteddo para uma conta de e-mail da turma ou do representante.
Tudo isso & valido como recurso e melhoria do ensino. Informe-se com o professor.

PROCEDIMENTOS DO DISCENTE
Alteragéo de Dados Cadastrais

E importante que o aluno mantenha seus dados cadastrais atualizados. Sempre que ocorrer alteragéo
de endereco, telefone, nome (por casamento ou por sentenga judicial), e-mail, o estudante deve
solicitar alteragéo cadastral, procurando imediatamente o Nicleo de Atendimento para entregar os
documentos de compraovagéo dos dados atuais. A Alteragéo de dados cadastrais é gratuita.

Grade Curricular

E a relagio de disciplinas do curso ao qual o aluno esta vinculado. A grade possibilita ao aluno o
acompanhamento das disciplinas que ele devera cursar a cada semestre regular. Nos casos de alunos
que cursam grade irregular, ou seja, estd assistindo aulas em dois ou mais semestres, a grade
curricular serve para o aluno se posicionar no decorrer do curso e saber quando ird concluir a
graduagdo. Em tais casos, os alunos devem solicitar a grade horéria individual no inicio de todo
semestre. Esta disponivel no N.A.A., pela internet e também na pasta do aluno.

Grade Horéria Geral

Constam os horérios das aulas, as disciplinas, professores e turmas do semestre. E divulgada aos
alunos no inicio do semestre, Esté disponivel pela internet e também na pasta do aluno.

Grade Horéria do Aluno (individual)

E a relagio de disciplinas que o aluna vai cursar no semestre. Somente alunos com aproveitamento de
disciplinas, retorno ou reprovagies anteriores devem solicitar a grade individual junto ao N.AA.

Plano de Ensino/Planejamento de aulas

E o documento que explicita o conteddo programatico de cada disciplina, a bibliografia bésica, a
metodologia a ser adotada e os critérios de avaliagio. E um documento de suma importancia, pais,
através dele, o aluno toma conhecimento da metodologia de ensino, forma de avaliagdo e conteddo
programatico das disciplinas (bem como sua carga horéria).

Aproveitamento de Estudos

Consiste na solicitagin de dispensa de disciplina(s) ja cursada(s) e aprovada(s) em outra Instituigao de
Ensino Superior, se esta(s) apresentar(em) equivaléncia de, no minimo, 7% do conteiddo exigido e no
minimo 80% da carga horéria estabelecida para a(s) disciplina(s) no(s) curso(s) da Faculdade JK. Para
solicitar o aproveitamento de disciplinas j4 cursadas, o aluno deve apresentar os seguintes
documentos expedidos pela Instituicéo de origem:

» histdrico escolar atualizado (original) do curso superior, contendo carga horéria e resultado
final de avaliagio de todas as disciplinas cursadas; planos de curso das disciplinas em que
obteve aprovagéo;




» Ementas e Planos de Ensino de todas as disciplinas cursadas e aprovadas com o carimbo da
IES de origem.

0 aluno que néo ingressou através de processo seletivo Vestibular deve solicitar o aproveitamento de
estudos por meio de requerimento no periodo divulgado em calendéario. O aluno que ingressou através
transferéncia externa ou matricula especial terd deferimento do aproveitamento de estudos, caso
comprove aprovagéo nas disciplinas cursadas na Instituigdo de origem. 0 limite para as solicitagdes
estdo previstas no Calendario Académico ndo sendo permitidas prorrogacies.

Justificativas de Faltas

A freqiiéncia corresponde ao acompanhamento formal do nimero de aulas a que o aluno, registrado no
Diario de Classe, assistiu integralmente. Sua aferigéo é feita através da chamada nominal dos alunos
pelo professor em todas as aulas, procedimento obrigatério de acordo com a Lei de Diretrizes e Bases,
9.394/96, artigo 47 83°, segundo a qual ndo é possivel, em hipatese alguma, abonar, anular, tornar
sem efeito ou eliminar as faltas, exceto os casos previstos em lei, como convocagéo judicial ou militar.
Lembrando que casos de atestados, médicos, odontoldgicos sé valerdio para os casos de doengas
infecto-contagiosas ou cirurgias. Para os casos previstos no Regimento Interno, o aluno possui até 48
h. (quarenta e quatro horas) para apresentar atestados através de Requerimento no Nicleo de
Atendimento ao Aluno - N.AA

ATESTADD NAD ABONA FALTAS, APENAS AS JUSTIFICA.

Declaracéo do trabalho - Néo ha previsdo em lei ou no regimento interno para abono ou justificativa de
auséncia por motivo de execucéo. Em casos extremos cabe o bom senso do aluno e do professor para
anlise do caso.

Isengéo de Faltas as aulas

A isengdn de faltas sd & concedida, por forga de lei & gestantes a partir do 8° més de gestacgén
(Decreto lei 6202/73) e a portadores de afecgiies congénitas ou adquiridas, infeccies, traumatismos
ou outras condigiies que impegam temporariamente a freqiiéncia as aulas ( Decreto lei 1044/69).

Nos casos especificados acima, o qual obrigue o aluno a ausentar-se por um longo periodo, 0 mesmo
devera entrar no prazo previsto no item acima com o pedido de Regime Especial de Aprendizagem, onde
este poderd cursar parte da disciplina em casa através de trabalhos entregues pelo professor.

Se o nimero de faltas for superior a 20% das aulas ministradas em cada disciplina, o aluno sera
reprovado automaticamente.

A freqiiéncia do aluno é contada desde o inicio das aulas de cada disciplina, independente do aluno j4
estar ou ndo matriculado.

Néo é permitido ao aluno fregiientar aulas em outra turma, fora do horério de aulas especificado na sua
ficha de matricula, mesmo considerando ser a mesma disciplina e 0 mesmo professor.

Se o nome do aluno néo constar no Didrio de Classe em determinada disciplina que esteja matriculado,
deverd informar imediatamente a Secretaria Académica através do N.A.A. 0 aluno néo deve assistir &
aula que néo esteja devidamente matriculado.




Segunda Chamada de Provas Regulares

E um dispositiva que permite ao aluno impossibilitado de comparecer a uma prova reqular fazer outra
prova, em dia e horério estabelecidos. Lembrando que isso sa vale para os casos especificados no item
anterior e previstos em lei. 0 aluno que precisar fazé-la deverd solicitar no N.AA., efetuando
pagamento de taxa, conforme data prevista divulgada pelo professor. Caso contrério, perdera o direito
a realiza-la.

A sequnda chamada devera ocorrer dentro do periodo previsto no calendario académico, em horérios
de aula previamente marcados. Somente estdo previstas aplicacies de segunda chamada para as
provas bimestrais.

Importante

0 néo comparecimento & prova de segunda chamada néo dé direito a solicitar nova oportunidade,
mantendo-se, assim, a nota zero relativa a essa avaliagéo; 0 ndo pagamento da taxa em tempo habil
impediré o aluno de realizar a prova;

Independente do motivo que levou o aluno a realizar a sequnda chamada, ndo seré concedida a isengén
do pagamento da taxa.

Regime Especial de Aprendizagem

E uma situago em que o aluno, em circunstancias especificas, pode acompanhar (da sua residéncia ou
do leito médico) os assuntos ministrados nas disciplinas sem receber faltas pela sua auséncia - desde
que esteja em condiciies de cumprir com as tarefas que lhes forem atribuidas.

Para ter direito ao regime especial, & necessario que:

a) o aluno ou seu representante (indicado por procuragéo) faca o requerimento no prazo de 48 horas a
partir do momento em que for detectada a necessidade do afastamento;

b) o aluno protocole no N.A.A. a solicitagéio de Regime Especial, anexando o atestado original com o CID
e o carimbo do médico responsével.

Tera direito ao Regime Especial:

a) Aluna gestante - por um periodo de 43 dias ou conforme prazo aferido no atestado podendo afastar-
se a partir do 82 més de gestacéo;

b) Aluno em condicies de receber tratamento excepcional - portador de afecgiies congénitas ou

adquiridas, infeccées, traumatismo ou outras condigies mérbidas, determinados distirbios agudos.

Solicitagies de Documentos: atestados, declaragies, carta de apresentagéo, programas de disciplinas,
etc.

0 prazo minimo para atendimento de solicitagéo de atestados, declaragies ou cartas de apresentacéo é
de 07 dias ateis apds a solicitagéo, por isso é necessario efetiva-las com antecedéncia.

0 prazo para retorno dos requerimentos estara sujeito aos fluxos dos processos.




Trancamento do Semestre

0 aluno poderd solicitar o trancamento de sua matricula depois de ter iniciado as aulas, através do
sistema de requerimento, somente no periodo de ajuste de matricula (conforme calendério académico),
g, o méaximo, por quatro semestres, consecutivos ou néo. Néo é possivel o trancamento em trés casos:
a) Aluno de primeiro semestre de ingresso;

b) Trancamento parcial de disciplinas.

c) Fora do prazo previsto em Calendério Académico.

Abandono

Caso o aluno ndo renove sua matricula ou, concluido o periodo méximo de trancamento, néo volte a se
matricular, fica caracterizado o abandono do curso.

Cancelamento de Matricula

Solicite-a, quando necessério, sempre através de requerimento. Depois de deferido, o seu vinculo com
a Instituigdo sera extinto e, por isso deve ser uma deciséo bem pensada. Antes de fazé-lo, converse
com o seu Coordenador.

No Contrato de Prestagéo de Servigos educacionais - Cladsula b2 - existe a informagéo da forma de
restituicio de pagamentos de parcelas da semestralidade ja pagas.

Transferéncia Interna

0 aluno pode solicitar transferéncia para outro curso, dentro do periodo de ajuste (conforme
calendério académico).

Atengéo
0 cumprimento do prazo para a solicitagéo & fundamental para o deferimento do pedido.
Transferéncia para outra Instituigéo de Ensino Superior

A transferéncia para outra instituigéo deve ser solicitada no Nicleo de Atendimento, por alunos ATIVOS,
através de requerimento.

Inicialmente, a Faculdade JK - Unidade || - Gama, liberara, mediante pagamento de taxa
correspondente, grade curricular, planos de curso das disciplinas em que o aluno obteve aprovagéo e

histdrico escolar atualizado.

Para o aluno que tiver pendéncia financeira, documental ou com a Biblioteca néo sera liberada a
declaragdo de adimpléncia com a Faculdade JK.

Aproveitamento de Carga Complementares

As atividades complementares curriculares visam a flexibilizagéo da metodologia de ensino, além do
aprofundamento tedrico-pratico dos conceitos e técnicas aprendidas ao longo do curso. Comportam




portanto as atividades de ensino, pesquisa e extensdo. Podem ser consideradas atividades
complementares: estagios extracurriculares em empresas conveniadas com a Faculdade JK - Unidade
Il na area de estudo do curso, dentro das linhas de pesquisa em Administracéo ou Comunicacéo Social;
Cursos, Palestras, Simpdsios, Exposicéies ou demais eventos que contaram com a participagéo do aluno
com conteddo previsto dentro da grade do curso; Atividades de pesquisa, extenséo voluntdria ou
monitoria propostas pela Coordenagéo e aprovadas pelo colegiado ou Conselho Superior da IES. O
aproveitamento poderd ser solicitado por requerimento junto ao N.AA com a fotocdpia dos
documentos e certificados.

ENADE

0 Exame Nacional de Desempenho do Estudante tem como objetivo avaliar o desempenho dos
estudantes em relagio aos conteddos programéticos previstos nas diretrizes curriculares, as
habilidades e competéncias para a atualizagio permanente e aos conhecimentos sobre a realidade
brasileira, mundial e sobre outras dreas do conhecimento. A instituigio é o verdadeiro foco da
avaliagéo, que tem carater longitudinal, ou seja, o aluno que for designado fard um exame como
ingresso e outro apds a concluséo do curso como egresso.

A participagéo dos alunos no ENADE é de carater obrigatério e obedece as diretrizes estabelecidas pelo
Ministério da Educagén.

AVALIAGAD DE APRENDIZAGEM

As notas bimestrais (B e BZ) variam de 0 a 10,0 pontos. A média semestral minima para aprovagéo em
cada disciplina é de 6,0 pontos.

onde M =Média Semestral

M=8Bl+B2 B = Primeira Avaliagao Disciplinar

2 B2 = Segunda Avaliagéo Disciplinar

Assim o aluno estara aprovado se M > B,0.

Caso a média do aluno seja inferior a 6,0 pontos mas seja superior 3 4,0 pontos; esse aluno terd direito
a uma prova final. Neste caso a média entre a soma da média semestral e a nota da prova final deve ser
de no minima 3,0 pontos para aprovagéo.

onde MF = Média Final

PF = Prava Final

0 aluno estara REPROVADD (RF/RP)

i) Se Freqiiéncia < 70%
i) SeM<4,0




iii) Se MF<5,0
0 aluno estara APROVADO (AP)

i) SeM>=6,00u
i) SeMF>=35,0

Observagéo Importante

As duas avaliagies estéo previstas nas disciplinas de 68 e de 34 horas-aula, bem como a realizagio de
prova final. No caso das disciplinas de 34 horas-aula, as duas avaliagies (Bl e B2) além da prova final
(PF) deveréo ser aplicadas ao longo do bimestre de vigéncia da disciplina na turma sendo vedada a
avaliagéo de qualguer aluno apds o término do bimestre. As trés avaliagiies devem estar previstas no
planejamento de aula.

REGIME DISCIPLINAR

Para o bom funcionamento da IES, para seguranga dos docentes, funcionrios e discentes; e com a
finalidade de assegurar um clima propicio ao desenvolvimento educacional do aluno, as Faculdades JK -
Unidade Il - Gama mantém regras de conduta e postura de respeito ao outro. 0 ndo cumprimento do
regimento a descompostura e o desrespeito ndo serdo tolerados no ambiente interior da IES. Os
envolvidos seréio ouvidos e uma vez apurados os responséveis, seréio tomadas as providéncias cabiveis
que variam de uma adverténcia verbal s sangies pedagdgicas.

Sangdes Pedagdgicas ao Discente

Os Coordenadores de Curso bem como os Diretores da faculdade poderdo adotar, em caso de
comprovagdo de responsabilidade do aluno no descumprimento ao regime disciplinar, as sangdes
pedagdgicas conforme ordem abaixo:

a) adverténcia verbal;

b) adverténcia por escrito;

c) repreensdo;

d) suspenséo;

e) desligamento com expedicéo de transferéncia,e

f) desligamento.
Na anilise dos casos em que houve o descumprimento ao regime disciplinar, seréo considerados a
gravidade ou o valor dos bens ou pessoas atingidas, o dolo ou culpa do aluno, o grau hierdrguico da
pessoa atingida e eventuais reincidéncias.
A descortesia ao Diretor, Coordenador ou qualquer membro do corpo docente ou da mantenedora,
desobediéncia as determinagies bem como prejuizo material causado ao patriménio da mantenedora
ocasionara a adverténcia verbal ou escrita além da indenizagéo ou substituigio do objeto/dano.
0 aluno serd repreendido caso haja reincidéncia nas faltas previstas anteriormente, bem como se
houver ofensa moral a professores, funcionéarios, autoridades ou demais alunos.
Ainda, se houver reincidéncia das alineas anteriores ou se for comprovada a improbidade do aluno na
execugéo dos trabalhos escolares, 0 mesmo podera ser suspenso de 8 (oito) a 30 (trinta) dias.




Nos casos em que houver agresséio ou ofensa moral grave ao Diretor, Coordenador ou membros do
Corpo Docente ou mantenedora havera desligamento do aluno com expedicéo de transferéncia. Nestes
casos, porém o registro da sancéo é feito em liveo prprio, ndo sendo relatado no histérico do aluno.
Caso ndo haja reicidéncia do aluno apds a aplicagéo das sangies cabiveis, o registro geral das faltas
disciplinares seréo excluidos apds 01 (um) ano.

INICIATIVA

Com o objetivo de possibilitar o desenvolvimento do aluno e de todo o seu potencial criativo, o projeto
dos cursos prevé o vislumbre da atuacéo e da capacitagio do aluno nas mais diversas areas de
atuacdn. Os laboratdrios, os cursos e eventos; além das monitorias e empresas jinior dos cursos de
Administragéo e de Comunicagéo Social estdo ai e langam editais para recrutamento todo semestre.
Participe dessas atividades, além de horas complementares, o aluno ganha algo muito mais promissor,
a experiéncia da atuagdn, os contatos profissionais e académicos e a ampliagio das concepgies no
contato com o mercado. Periodicamente também séo divulgados pelas Coordenagées, os principais
eventos profissionais do ano, além do incentivo da participagéo dos alunos inclusive, na remessa e
apreciagdo de trabalhos e painéis.

0 sucesso e a qualidade da sua formagéo dependem de vocé. Se ligue no curso, participe da vida
académica com pré-atividade e entusiasmo; vocé sd tem a ganhar.

CONTATOS IMPORTANTES

Site das Faculdades JK www.rededeensinojk.com.br
Blog da Coordenagéo Académica www.coordenacaojk.com.br
E-mail da Coordenagéo de Administragéo cajkgamal@gmail.com
E-mail da Coordenagéo de Com. Social publicidadejk@yahoo.com.br
Telefone da Faculdade JK - Unidade Il - Gama (61) 3484-4702
ENCERRAMENTO

Esse manual serviu para que vocé aluno vislumbrasse, mesmo que de forma rapida, o funcionamento e
a dindmica da Instituigéo. Que a aplicagdn pratica desse manual leva a reflexéo e incentive o uso mais
profundo de todos os recursos didaticos que séo colocados com muito empenho a sua disposigéo,
prezado aluno.

Em caso de diivida, nos procure. Estamos sempre disponiveis para atendé-lo.




